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MEMBRETE DE LA EMPRESA




LISTA DE VERIFICACIÓN PARA REVISIÓN DE PROPOSICIÓN

Licitación Pública Estatal No. (Número de procedimiento de contratación) para la contratación de los trabajos de (Descripción de los trabajos).

	BASE
	DOCUMENTO
	FOLIOS
	ENTREGA

	
	
	
	SI
	NO

	
	Lista de verificación para revisión de proposición
	XXXX al XXXX
	
	

	
	Convenio de proposición conjunta
	
	
	

	I.- DOCUMENTOS TÉCNICOS

	1
	Escrito donde manifieste aceptar participar en la Licitación Pública Estatal. FORMATO DT-01
	

	
	

	2
	Escrito en el que manifieste la dirección de correo electrónico de la empresa, así como el domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del presente procedimiento de licitación y en su caso, del contrato respectivo, así como domicilio particular del representante legal. FORMATO DT-02
	
	
	

	3
	Documento que da a conocer firma completa y firma simplificada del representante legal. FORMATO DT-03
	
	
	

	4
	Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos indicados en el Artículo 52 de la LEY, y que por su conducto no participan en los procedimientos de contratación, personas físicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolución de la Secretaría de la Función Pública (SFP). FORMATO DT-04
	
	
	

	5
	Escrito bajo protesta de decir verdad, que el LICITANTE es de nacionalidad mexicana, en caso de ser extranjero deberá acreditar su legal estancia y calidad migratoria. Lo anterior de acuerdo al artículo 40 de la LEY. FORMATO DT-05
	
	
	

	6
	Escrito de conocer los proyectos arquitectónicos y de ingeniería, las normas de calidad de los materiales y las especificaciones generales y particulares de construcción emitidas por la ENTIDAD así como las Leyes y Reglamentos aplicables, prestaciones de la Ley Federal del Trabajo, así como las que exijan las autoridades federales, locales y agrupaciones sindicales, y su conformidad de ajustarse a sus términos. Así como de manifestar que cuenta con todos los proyectos entregados por la CONVOCANTE y que fueron considerados en la elaboración de su proposición. También deberá manifestar que fueron observadas las Normas Oficiales Mexicanas para la elaboración de su proposición. FORMATO DT-06
	
	
	

	7
	Escrito en la que se señale que no subcontratará ninguna de las partes de los trabajos. FORMATO DT-07
	
	
	

	8
	Escrito de conocer el sitio de realización de los trabajos y sus condiciones ambientales, quedaran sujetos al proyecto que se realice de acuerdo a la fracción I, del artículo 39, del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con Ellas del estado de Veracruz. FORMATO DT-08
	
	
	

	9
	Escrito de conocer el contenido del contrato y garantías, de acuerdo a dichas bases de Licitación Pública Estatal y su conformidad de ajustarse a sus términos. FORMATO DT-09
	
	
	

	10
	Escrito bajo protesta de decir verdad, de que por sí mismos o a través de interpósita persona, se abstendrán de adoptar conductas para que servidores públicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren la evaluación de la propuesta, el resultado del procedimiento de contratación y cualquier otro aspecto que les otorguen condiciones más ventajosas, con relación a los demás participantes. FORMATO DT-10
	
	
	

	11
	Escrito bajo protesta de decir verdad, que en relación a la participación de Licitación Pública Estatal, que los estudios, planes o programas que precisamente hayan realizado, incluyen supuestos, especificaciones e información verídicos y se ajustan a los requerimientos reales de obra a ejecutar así como, en su caso, considerar costos estimados apegados a las condiciones del mercado. FORMATO DT-11
	
	
	

	12
	Descripción de la planeación integral del LICITANTE para realizar los trabajos, explicando en forma escrito cómo ejecutará la obra de acuerdo al procedimiento constructivo, tomando en consideración la capacidad y recursos que considera para la ejecución de la obra. FORMATO DT-12
	
	
	

	13
	Relación de los profesionales técnicos al servicio del LICITANTE, identificando con sus cargos a los que se encargarán de la ejecución y administración de la obra; anexando sus currículos y cédula profesional; los que deben tener experiencia en obras de características técnicas y magnitud similares; el responsable de la ejecución de la obra deberá contar además con la Firma Electrónica Avanzada (FIEL) que otorga la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, para efectos de administración de la bitácora electrónica en el caso de su futura implementación. Para demostrar lo anterior el licitante deberá integrar el comprobante de inscripción para la firma electrónica avanzada y su certificación de uso. FORMATO DT-13
	
	
	

	14
	Relación de los contratos de obras que haya celebrado tanto con la administración pública federal, estatal, municipal, así como con particulares, con un mínimo de tres años de experiencia y capacidad técnica en este tipo de trabajos, anotando el nombre o denominación de la contratante, descripción de las obras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones, según sea el caso. Para acreditar el cumplimiento de los contratos de obra pública similares a los de la presente convocatoria, el LICITANTE deberá presentar: copia simple del acta de entrega recepción y/o carta de extinción de derechos, en el caso de obras en procesos deberá  presentar carta con el estado de avance FÍSICO-FINANCIERO y la OPINIÓN del contratante, debiendo presentar como mínimo tres contratos de obras similares, y de los cuales dos deberán ser por un importe mínimo contratado de entre 5 mdp y 10 mdp, IVA incluido. FORMATO DT-14
	
	
	

	15
	Relación de maquinaria y equipo de construcción, indicando si son de su propiedad, arrendadas con o sin opción a compra, ubicación física, modelo y usos actuales, así como la fecha en que se dispondrá de estos insumos en el sitio de los trabajos; tratándose de equipo y maquinaria de su propiedad, deberá presentar manifestación escrita bajo protesta de decir verdad de tales circunstancias, en el caso de dé ser arrendado con o sin opción a compra, deberá presentar carta compromiso en original de arrendamiento y disponibilidad del mismo. FORMATO DT-15
	
	
	

	16
	Relación de bancos de materiales autorizados por la SCT (mínimo tres). Para los que no se encuentren dentro del inventario de bancos de materiales autorizados por la SCT, se deberá incluir la justificación y memoria técnica con las pruebas de laboratorio según la normatividad vigente; además de indicar su ubicación, volumen a extraer y distancia al lugar de la obra anexando croquis de localización y carta compromiso de proveer el material durante la ejecución de los trabajos por parte de los propietarios del banco. FORMATO DT-16
	
	
	

	17

	Carta manifiesto emitida por el laboratorio de materiales con el que se realizarán las pruebas correspondientes para optimizar la calidad de los trabajos, que pruebe estar certificado ante el EMA Y/O IMCYC.

	
	
	

	II.- DOCUMENTOS ECONÓMICOS

	18
	Escrito de propuesta firmada en papel membretado del LICITANTE. Para la emisión de la propuesta económica el LICITANTE no debe considerar el desglose para pago del Impuesto al Valor Agregado. Con fundamento en el artículo 9 de la Ley del Impuesto al Valor Agregado y artículo 29 de su reglamento, toda vez que las construcciones adheridas al suelo, destinadas o utilizadas para casa habitación quedan exentos del I.V.A. FORMATO DE-18
	
	
	

	19
	Catálogo de conceptos de trabajo y cantidades de obra para expresión de precios unitarios y monto total de la propuesta. Anexando archivo digital en programa de hoja de cálculo (Excel) y en programa de costos OPUS. FORMATO DE-19
	
	
	

	20
	Análisis detallado de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que representen el cien por ciento del monto de la propuesta del participante, determinados y estructurados de acuerdo a la LEY, así como al artículo 141 del REGLAMENTO, y a las presentes bases de Licitación Pública Estatal. FORMATO DE-20
	
	
	

	
	Calculo de cargos adicionales FORMATO DE-20A
	
	
	

	21
	Relación y análisis de los costos FORMATO DE-21 
	
	
	

	
	Básicos de los materiales FORMATO DE-21a
Anexar en este apartado la cotización FIRMADO Y EN ORIGINAL, de los materiales más representativos y que impactan en el precio de la propuesta de fecha reciente no mayor a 5 días, de estos deberán estar en rango similar a los del mercado en la zona donde se ejecutarán los trabajos. FORMATO LIBRE
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	Básicos de cuadrillas y mano de obra que se requieran para la ejecución de los trabajos. FORMATO DE-21b
	
	
	

	22
	Tabulador de salarios base de mano de obra por jornada diurna de ocho horas e integración de los salarios. FORMATO DE-22
	
	
	

	23
	Análisis, cálculo e integración de todos los costos horarios de la maquinaria y equipo de construcción, que se emplearán en la obra; debiendo considerar éstos, con costos y rendimientos de maquinaria y equipos nuevos. FORMATO DE-23
	
	
	

	24
	Análisis, cálculo e integración de los costos indirectos, identificando los correspondientes a los de administración de oficinas de campo y los de oficinas centrales. FORMATO DE-24
	
	
	

	25
	Análisis, cálculo e integración del costo por financiamiento, tomando en cuenta los gastos que realizará el LICITANTE en la ejecución de los trabajos, los anticipos que se otorguen, que las estimaciones por trabajos ejecutados se cubrirán en un término no mayor a treinta (30) días naturales a partir de la fecha en que se hubieren autorizado por la residencia de supervisión y el indicador económico que se aplicará, anexando copia de dónde se tomó el indicador económico. FORMATO DE-25
	
	
	

	26
	Utilidad propuesta por el LICITANTE. FORMATO DE-26
	
	
	

	27
	Listado de insumos que intervienen en la integración de la propuesta, agrupación por materiales, mano de obra, maquinaria y equipo de construcción, con la descripción de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, con sus respectivas unidades de medición, sus importes y porcentajes; se deberá anexar las cotizaciones de los insumos de mayor incidencia den la propuesta. FORMATO DE-27
	
	
	

	28
	Relación de integración de las cuadrillas y análisis, cálculo e integración del factor de salario real, las remuneraciones al personal obrero deben cubrir todas las prestaciones de la Ley Federal del Trabajo, así como las que exigen las autoridades federales, locales y agrupaciones sindicales en su caso, incluir copia del factor de riesgo vigente, el cual se utilizará para el mencionado cálculo. Será motivo de descalificación no realizar el cálculo con la unidad de medida y actualización (UMA). FORMATO DE-28
	
	
	

	29
	Análisis del factor de sobre costo. FORMATO DE-29
	
	
	

	30
	Programas mensuales de erogaciones a Costo Directo, cuantificados y calendarizados en partidas y subpartidas e importes expresados en pesos considerando inicialmente, mediante el Diagrama de Gantt, en su caso, el monto, la fecha de inicio y el plazo para la conclusión de la obra, indicado en estas bases de licitación pública estatal, se utilización para los siguientes rubros: FORMATO DE-30
	
	
	

	
	a) De la mano de obra. FORMATO DE-30.a
b) de la maquinaria y equipo de construcción, identificando su tipo y características. FORMATO DE-30.b
c) de los materiales. FORMATO DE-30.c
d) de utilización del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la dirección, supervisión y administración de los trabajos. FORMATO DE-30.d
	
	
	

	31
	Manifestación escrita bajo protesta de decir verdad que cuenta con el carácter de micro, pequeña o mediana empresa (MIPYMES) y documento vigente expedido por la autoridad competente que determine su estratificación.  FORMATO DE-32
	
	
	

	32
	Opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones estatales, ante el SAT y en materia de seguridad social conforme al acuerdo ACDO.S.A.I.HCT.101214/281.P.DIR publicado en el Diario Oficial de la Federación con fecha 27 de febrero de 2015.
	
	
	

	33
	Últimos tres pagos provisionales del Fideicomiso Público de Administración del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal (3% a la nómina) o, en caso de empresas de nueva creación, los más actualizado a la fecha de presentación de las proposiciones.
	
	
	

	
	1. Bases licitación pública estatal y anexos.
	
	
	

	
	2. Los trabajos por ejecutar (catálogo de conceptos)
	
	
	

	
	3. Las especificaciones de construcción particulares y complementarias
	
	
	

	
	4. Minutas de visita y junta de aclaraciones.
	
	
	

	
	5. Planos proporcionados
	
	
	

	
	6. Modelo de contrato y garantías
	
	
	

	III.- DOCUMENTACIÓN LEGAL Y FINANCIERA

	1
	Escrito en el que manifieste el domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del procedimiento de contratación y, en su caso, del contrato respectivo. DOCUMENTACION LF-1
	
	
	

	2
	Declaraciones anuales correspondientes a los ejercicios fiscales 2016, 2017 y 2018, así como los pagos provisionales correspondientes al ejercicio 2019, presentados ante el SAR y también deberá presentar los estados financieros de los ejercicios fiscales 2016, 2017 y 2018 incluyendo razones financieras, debiendo ser elaborados por un Contador Público Certificado y en hoja membretada en original del contador que contenga dirección y teléfono particular o de oficina, con la siguiente leyenda:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN ESTE ESTADO FINANCIERO SON VERACES Y CONTIENEN TODA LA INFORMACION REFERENTE A LA SITUACION FINANCIERA Y/O RESULTADOS DE LA EMPRESA Y AFIRMO QUE SOY LEGALMENTE RESPONSABLE DE LA AUTENTICIDAD Y VERACIDAD DE LAS MISMAS, ASUMIENDO ASI MISMO, TODO TIPO DE RESPONSABILIDAD DERIVADA DE CUALQUIER DECLARACION EN FALSO SOBRE ESTAS.
(nombre y firma del representante legal)
R.F.C.

CERTIFICO QUE LAS CIFRAS QUE SE MUESTRAN EN EL PRESENTE ESTADO FINANCIERO DE (nombre del licitante) AL (final del periodo de los estados financieros) SON LAS MISMAS QUE APARECEN EN LOS REGISTROS CONTABLES DE LA EMPRESA.
(nombre y firma del Contador Público Certificado)
Cedula Profesional núm.

(Anexar cédula, identificación oficial, certificación vigente y carta bajo protesta de decir verdad del contador público certificado que realizo los estados financieros)
	
	
	

	3
	Cédula de identificación fiscal
	
	
	

	4
	Registro ante el padrón de contratistas de obra pública de la Secretaría de Finanzas y Planeación del Estado (SEFIPLAN) (Solo podrán participar en el proceso de licitación las personas físicas o morales que presenten la CÉDULA DE REGISTRO VIGENTE).
	
	
	

	5
	Los LICITANTES deberán acreditar su existencia legal y personalidad jurídica, para efectos de la suscripción de las proposiciones y, en su caso, firma del contrato mediante:
	
	
	

	
	I. Copia para su cotejo de la documentación con la que el LICITANTE acredita su personalidad jurídica para contratar ante el Instituto Veracruzano de la Vivienda, deberá ser la Acta Constitutiva de la persona moral así como sus modificaciones, las cuales deberán estar debidamente protocolizadas, es decir, tendrán que estar inscritas en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio de la zona distrital que corresponda, para el caso de personas físicas, deberá presentar el Acta de Nacimiento, o en su caso, poder general certificado por Notario Público, donde lo acredite como Apoderado Legal del LICITANTE y cuya firma aparecerá en todos los documentos.
	
	
	

	
	II- Documento vigente que lo identifique plenamente, el cual deberá ser: credencial para votar o pasaporte u otro documento oficial.
	
	
	

	6
	Escrito mediante el cual la persona moral manifieste que su representante cuenta con las facultades suficientes para comprometer a su representada, mismo que contendrá los datos siguientes: DOCUMENTACION LF-1

	
	
	

	
	a) De la persona moral: clave del registro de contribuyentes, denominación o razón social, descripción del objeto social de la empresa; relación de los nombres de los accionistas, número y fecha de las escrituras públicas en las que conste el acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o modificaciones, señalando nombre, número y circunscripción del notario o fedatario público que las protocolizó; así mismo, los datos de inscripción en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio.
	
	
	

	
	b) Del representante: nombre del apoderado; número y fecha de los instrumentos notariales de los que se desprendan las facultades para suscribir la propuesta, señalando nombre, número y circunscripción del notario o fedatario público que los protocolizó.
	
	
	

	7.
	Para los interesados que decidan agruparse para presentar una propuesta, deberán acreditar en forma individual los requisitos señalados anteriormente, además deberán celebrar entre si un convenio privado del que anexarán copia y, contendrá lo siguiente
	
	
	

	
	a) Nombre y domicilio de los integrantes, identificando, en su caso, los datos de los testimonios públicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales de la agrupación.
	
	
	

	
	b) Nombre de los representantes de cada una de las personas identificando, en su caso, los datos de los testimonios públicos con los que se acredita su representación.
	
	
	

	
	c) Definición de las partes del objeto del contrato que cada persona se obligaría a cumplir.
	
	
	

	
	d) Determinación de un domicilio común para oír y recibir notificaciones.
	
	
	

	
	e) Designación de un representante común, otorgándole poder amplio y suficiente, para todo lo relacionado con la propuesta.

En el acto de presentación y apertura de propuestas el representante común deberá señalar que la proposición se presenta en forma conjunta, y 
	
	
	

	
	f) Estipulación expresa de que cada uno de los firmantes quedará obligado en forma conjunta y solidaria para comprometerse por cualquier responsabilidad derivada del contrato que se firme
	
	
	

	8
	Para efectos de transparencia y combate a la corrupción el LICITANTE deberá presentar escrito mediante el cual señale expresamente la documentación de naturaleza confidencial que entrega en su proposición, para los efectos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la información Pública Gubernamental, así como la Ley número 875 de Transparencia y Acceso a la Información Públicas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. DOCUMENTACION LF-8
	
	
	

	9
	Escrito en el cual el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempeña empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, que a pesar de desempeñarlo, con la formalización del contrato correspondiente no se actualiza conflicto de interés. Así mismo se le informa al LICITANTE que la manifestación realizada se hará de conocimiento del Órgano Interno de Control que corresponda, previo a la celebración del contrato, en el supuesto de que resultaré ganador. Para el caso de que el LICITANTE sea persona moral, dichas manifestaciones deberán presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. Lo anterior en términos del artículo 38, fracción XXIX de la LEY. DOCUMENTACION LF-9
	
	
	

	10
	Escrito en el cual se acepte que el pago se realice mediante transferencia electrónica en moneda nacional, lo anterior con fundamento en el artículo 67 segundo párrafo de la Ley General de Contabilidad Gubernamental. DOCUMENTACION LF-10
	
	
	






ENTREGO PROPUESTA
FECHA



___________________________________________
DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL
 NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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